WEWNATRZSZKOLNA INSTRUKCJA
PRZYGOTOWANIA | ORGANIZACJI EGZAMINU
OSMOKLASISTY
W SZKOLE PODSTAWOWEJ
IM. KS. JANA TWARDOWSKIEGO W
CHWALISZEWIE W ROKU SZKOLNYM 2020/21

I. WSTEP

1.Wewnatrzszkolna Instrukcja Przygotowania i Organizacji Egzaminu Osmoklasisty zostata
przygotowana w oparciu 0:

1.Ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie o$wiaty (tekst jedn. Dz.U. z 2018r.,poz. 1457),
2.Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 sierpnia 2017r. w sprawie
szczegotowych warunkow i sposobu przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty (Dz.U. z 2017r.,
poz. 1512),

3.Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 kwietnia 2018r. w sprawie
swiadectw, dyplomow panstwowych 1 innych drukéw szkolnych (Dz.U. z 2018r.,poz. 939),
4.Informatorow o egzaminie 6smoklasisty od roku szkolnego 2018/20190raz aneksow do tych
informatoréw obowiazujace wylacznie w roku szkolnym 2020/2021,

5.Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegllnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U.,
poz. 493z p6zn. zm.),

6.Komunikatem Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z dnia 20 sierpnia 2020 r. w
sprawie szczegdtowych sposobow dostosowania warunkow i form przeprowadzania egzaminu
o6smoklasisty w roku szkolnym 2020/2021, opublikowanym na stronie internetowej Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej 7.Komunikatem Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej z 20
sierpnia 2020 r. w sprawie harmonogramu przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty w 2021
roku, opublikowanym na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej (aktualizacja
z 22 grudnia 2020) ,

7. Wytyczne CKE,ME i N, GIS dotyczace organizowania i przeprowadzania egzamindw.

W instrukcji zastosowano nastgpujace skroty: SZE —Szkolny Zespot Egzaminacyjny ZN —
Zespot Nadzorujacy OKE —Okregowa Komisja Egzaminacyjna CKE —Centralna Komisja
Egzaminacyjna



II. TERMINARZ REALIZACJI ZADAN NA ROK SZKOLNY 2020/2021

1. Wychowawcy klas siodmych zapoznaja rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia z
mozliwymi dostosowaniami (formy i warunkéw) egzaminu nie pdzniej niz do konca zajec
dydaktycznych roku szkolnego poprzedzajacego rok szkolny, w ktéorym odbywa si¢ egzamin.

2. Do konca wrze$nia roku szkolnego, w ktérym odbywa si¢ egzamin dyrektor lub wicedyrektor
szkoty zapoznaje Rodzicow uczniow, ktorzy przystepuja do egzaminu, z procedurami
przeprowadzania egzaminu ésmoklasisty w danym roku szkolnym.

3. Rada Pedagogiczna Szkoty Podstawowej w Chwaliszewie co roku podlega szkoleniu
dotyczacemu dostosowania procedur egzaminacyjnych, ktore przeprowadza dyrektor szkoty.
Najpozniej 26 lutego 2021r. przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego, za
posrednictwem wychowawcow klas 6smych, zapoznaje uczniéw klas 6ésmych oraz ich
rodzicow (prawnych opiekundéw) z informacja dla ucznia przystepujacego do egzaminu oraz
zasadami kodowania i wypetniania karty odpowiedzi.

4. Rodzice ucznia lub stuchacz sktadaja dyrektorowi szkoty, nie pozniej niz do 30 wrze$nia
2020r., pisemng deklaracje wskazujaca jezyk obcy nowozytny, z ktorego uczen lub stuchacz
przystapi do egzaminu ésmoklasisty.

5. Rodzice ucznia lub stuchacz mogg zlozy¢ dyrektorowi szkoty, nie pdzniej niz do 25 lutego
2021r., pisemng informacj¢ o zmianie j¢zyka obcego nowozytnego wskazanego w deklaracji
na inny jezyk obcy, ktérego uczen lub stuchacz uczy si¢ w ramach obowiazkowych zaje¢c
edukacyjnych.

6. Dyrektor szkoty informuje dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej (za posrednictwem
SIOEO) o zmianie jezyka obcego nowozytnego wskazanego w deklaracji do 1 marca 2021r.

7. Rodzice (prawni opiekunowie) ucznidow ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢
ubiegajacy si¢ o dostosowanie formy 1 warunkow egzaminu do ich indywidualnych potrzeb
psychofizycznych i edukacyjnych, musza posiada¢ stosowna opini¢ (orzeczenie) poradni
psychologiczno-pedagogicznej. Opinia (orzeczenie), o ktorych mowa, powinno by¢
dostarczone dyrektorowi szkoty nie pdzniej niz 15 pazdziernika roku szkolnego, w ktorym
odbywa si¢ egzamin i odpowiednio nie wczesniej, niz po ukonczeniu trzeciej klasy szkoty
podstawowej. Opinia przechowywana jest w teczce ucznia i w dokumentacji pedagoga.

8.W szczegblnych przypadkach, decyzje o sposobach dostosowania warunkéw
przeprowadzania egzaminu do potrzeb ucznia podejmuje — po uzgodnieniu z radg pedagogiczna
—dyrektor szkoty w porozumieniu z wtasciwg Okregowa Komisja Egzaminacyjng nie p6zniej
niz do 9 listopada roku szkolnego, w ktorym przeprowadzany jest egzamin.

9.Informacj¢ o szczegodlnych przypadkach dostosowan dyrektor szkoty —nie pdzniej niz do 30
listopada 2020r.— przekazuje w formie pisemnej dyrektorowi OKE.

10.W przypadkach losowych dokumenty uprawniajace do dostosowania warunkéw lub form
egzaminu do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych uczniow, rodzice
(prawni opiekunowie) przedstawiaja dyrektorowi szkoly w terminie p6zniejszym, niezwlocznie
po ich otrzymaniu.



11.W przypadku rezygnacji z prawa do zdawania egzaminu w warunkach i formach
dostosowanych do dysfunkcji ucznia rodzic (prawny opiekun) ucznia sktada dyrektorowi
szkoly pisemne o$wiadczenie o rezygnacji w terminie do dnia 25 listopada roku szkolnego, w
ktérym uczen przystepuje do egzaminu.

12.Dyrektor szkoty w terminie i w sposob okreslony przez dyrektora komisji okregowej
informuje na pis$mie dyrektora komisji okregowej o liczbie poszczegdlnych rodzajow zestawow
zadan (tj. symbol zestawu—liczba zestawoéw) przeznaczonych dla nauczycieli wspomagajacych.

13.Stwierdzenia uprawnien laureatow odpowiednich konkurséw przedmiotowych dokonuje
dyrektor szkoty niezwtocznie po otrzymaniu imiennego potwierdzenia uzyskania przez ucznia
tytutu laureata odpowiedniego konkursu przedmiotowego nie pozniej niz do 11maja 2021 r.

14.Dyrektor szkoly nie pdzniej niz do 30 listopada 2020 r. dostarcza dane o uczniach
przystepujacych do egzaminu. Informacja, o ktoérej mowa, przekazywana jest za pomoca
programu SIOEO do OKE w Poznaniu.

15.Dyrektor Szkoty, jesli zachodzi taka potrzeba, uaktualnia dane o szkole i uczniach nie
pdzniej niz na trzy miesigce przed terminem egzaminu. W szczeg6lnych przypadkach losowych
Dyrektor Szkoty uaktualnia dane o uczniach i szkole w terminie p6zniejszym, niezwlocznie po
zaistniatej zmianie. Uaktualnienie danych nastgpuje w formie pisemne;j.

16.Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego, nie pdzniej niz do 25 marca 2021r., powotuje
cztonkdéw zespotu egzaminacyjnego oraz moze powolaé zastgpce przewodniczacego tego
zespotu sposrdd cztonkoéw zespotu (zatacznik Sai 5b).

17.Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, nie pozniej niz do 26 kwietnia 2021r., sposrod
cztonkow zespolu egzaminacyjnego, powotuje zespoly nadzorujace przebieg egzaminu
o6smoklasisty w poszczegdlnych salach egzaminacyjnych oraz wyznacza przewodniczacych
tych zespotow (zatacznik 5a).

18.Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego lub jego zastepca powinni —hie pdzniej niz do 24
maja 2021 r. —przeprowadzi¢ szkolenie w zakresie organizacji egzaminu 6smoklasisty dla
nauczycieli zatrudnionych w danej szkole wchodzacych w sktad zespotow nadzorujacych.

19.Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego sporzadza wykaz ucznidow, ktorzy nie
przystapili do egzaminu z przyczyn losowych badZ zdrowotnych lub, ktorzy przerwali/ktorym
przerwano egzamin i przekazuje go OKE. W szczegdlnych przypadkach losowych badz
zdrowotnych uniemozliwiajacych uczniowi przystgpienie do egzaminu w terminie
przewidzianym w rozporzadzeniu, dyrektor szkoty przekazuje do dyrektora Okregowej
Komisji Egzaminacyjnej udokumentowany wniosek o0 zwolnienie ucznia z obowigzku
przystapienia do egzaminu. Podstawe wniosku o zwolnienie stanowi podanie rodzicow
(prawnych opiekunow) ucznia skierowane do dyrektora szkoty. Musi by¢é ono
udokumentowane odpowiednim zaswiadczeniem lekarskim 1 ztozone niezwlocznie po
zaistnieniu okoliczno$ci.

20.Przewodniczacy Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego w szkolnej dokumentacji pozostawia
nastepujace dokumenty:
-oryginaty:

- protokoty przebiegu egzaminu z poszczegolnych sal,



- oryginat wykazu zawartos$ci przesytki z materialami egzaminacyjnymi,
- kopie:

- ewentualng decyzje¢ o przerwaniu lub uniewaznieniu egzaminu,

- zweryfikowane listy zdajacych z poszczegdlnych sal egzaminacyjnych,

- zbiorczy protokot przebiegu egzaminu,

- protokot przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej,

- schemat rozmieszczenia zdajgcych w salach podczas egzaminu,

- informacji o dystrybucji i jakos$ci otrzymanych zestawow.

21. 9 lipca 2021 r. wydanie zdajacym zaswiadczen/informacji o szczegdtowych wynikach
egzaminu 6smoklasisty.

1. INSTRUKCJA POSTEPOWANIA Z NIEJAWNYMI MATERIALAMI
EGZAMINACYJINYMI

1. Odbior i prawidlowe zabezpieczenie materiatow egzaminacyjnych dokonuje dyrektor szkoty
jako przewodniczacy SZE, lub upowazniony przez niego zastepca, lub cztonek SZE z
pisemnym upowaznieniem. Czynnosci te moga zosta¢ wykonane w obecnos$ci innego cztonka
tego zespotu egzaminacyjnego.

2. PZE lub upowazniony przez niego cztonek tego zespolu przechowuje i zabezpiecza
wszystkie materiatly egzaminacyjne. Materialy egzaminacyjne przechowywane sa w kasie
pancernej, znajdujacej si¢ w sekretariacie.

3. Dostep do kasy pancernej ma, dyrektor szkoty jako przewodniczacy SZE i jego zastgpca.

4. Pakiety z zestawami egzaminacyjnymi pozostaja w zamknig¢ciu do czasu przeprowadzenia
odpowiedniej cze$ci egzaminu.

5. Otwarcie pakietow z zestawami egzaminacyjnymi nastgpuje w dniu odpowiedniej czgsci
egzaminu 6smoklasisty w obecno$ci przewodniczacych ZN oraz przedstawicieli zdajacych ze
wszystkich sal egzaminacyjnych, w gabinecie dyrektora na 15 minut przed rozpoczgciem
danego zakresu egzaminu 6smoklasisty.

6. PZE lub upowazniony przez niego czlonek zespotu przekazuje kazdemu PZN arkusze
egzaminacyjne oraz inne materialy egzaminacyjne. Odbior materialdéw nastgpuje po zajeciu
przez zdajacych miejsc w sali egzaminacyjnej.

7. PZN razem z przedstawicielem uczniow przenosi materialy egzaminacyjne do
odpowiedniej sali egzaminacyjnej.

8. Bezposrednio po zakonczeniu odpowiedniej cze$ci egzaminu nastepuje odbidr prac od
zdajacych, przeliczenie, odnotowanie liczby zestawdw egzaminacyjnych w protokole
przebiegu egzaminu w danej sali oraz ich spakowanie i opisanie kopert zgodnie z zaleceniami
OKE w Poznaniu.

9. Materialy egzaminacyjne ze wszystkich sal egzaminacyjnych sa przekazywane
przewodniczacemu SZE zgodnie z procedurg zabezpieczania 1 przekazywania dokumentacji po
egzaminie 6smoklasisty.



10. O sytuacjach szczegdlnych dotyczacych postepowania z niejawnymi materiatami
egzaminacyjnymi nalezy bezzwlocznie poinformowac przewodniczacego SZE.

IV. ZASADY OBIEGU INFORMACJI DOTYCZACYCH EGZAMINU
OSMOKLASISTY

Informacje ogolne dotyczgce zasad organizacji, struktury i formy egzaminu osmoklasisty.

1. Uczniowie ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢ dostarczajg opini¢ poradni nie
p6zniej niz do 15 pazdziernika do sekretariatu szkoty. Opinia moze by¢ wydawana uczniowi
nie wczesniej niz po ukonczeniu III klasy szkoty podstawowe;.

2. Rada Pedagogiczna sposréd mozliwych sposobdéw dostosowania warunkéw i1 form
przeprowadzania egzaminu 6smoklasisty, wymienionych w komunikacie o dostosowaniach
wskazuje sposéb lub sposoby dostosowania warunkow lub formy przeprowadzania egzaminu
6smoklasisty dla ucznia w terminie do 20 listopada 2020 r..

3. Prawo do zwolnienia z odpowiedniej cz¢sci egzaminu 6smoklasisty majg laureaci i finalisci
olimpiady przedmiotowej wymienionej w wykazie olimpiad oraz laureaci konkursow
przedmiotowych o zasiegu wojewodzkim lub ponad wojewddzkim jednego z przedmiotéw
objetych egzaminem oOsmoklasisty, jezeli uzyskali ten tytut w trakcie nauki w szkole
podstawowej.

Informacja o wynikach egzaminu osmoklasisty.

1. Wyniki egzaminu 6smoklasisty OKE w Poznaniu przekazuje szkole.

2. Uczen otrzymuje zaswiadczenie o szczegdtowych wynikach egzaminu za posrednictwem
szkoty.

3. Uczen zwolniony z odpowiedniej czgsci egzaminu na podstawie zaswiadczenia
przyznajacego tytul laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowej lub tytut laureata konkursu
przedmiotowego otrzymuje zaswiadczenie o uzyskaniu w danej czgsci egzaminu
maksymalnego wyniku.

4. Uczen, ktory nie przystapil do egzaminu ésmoklasisty w danym roku i nie zostal z tego
obowigzku zwolniony decyzja dyrektora OKE, powtarza klas¢ 6sma 1 przystepuje do egzaminu
w nastgpnym roku szkolnym.

Informacja o nieprawidlowosciach przebiegu egzaminu dsmoklasisty.

1. Zdajacemu mozna przerwac¢ odpowiednig cze$¢ egzaminu 6smoklasisty i uniewazni¢ jego
prace w przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych,
wniesienia lub korzystania przez ucznia w sali egzaminacyjnej z urzadzenia
telekomunikacyjnego albo materialow lub przyboréw pomocniczych nie wymienionych w
komunikacie o przyborach lub zaktocania przez ucznia prawidlowego przebiegu danego
zakresu albo poziomu odpowiedniej czesci egzaminu dsmoklasisty, w sposob utrudniajacy
pracg pozostatym uczniom.

2. Uczef, ktoremu przerwano egzamin Osmoklasisty, moze przystapi¢ do egzaminu w
dodatkowym terminie ustalonym przez dyrektora OKE dla wszystkich uczniow, ktorzy nie
przystapili do egzaminu w terminie wtasciwym albo go przerwali z powodu szczegdlnych
przypadkéw zdrowotnych lub losowych.

3. W przypadku nagtego zakldcenia przebiegu danej czgsci egzaminu zdarzeniem zagrazajacym
bezpieczenstwu ucznidéw przewodniczacy SZE podejmuje decyzje o zawieszeniu lub
przerwaniu odpowiedniej czesci egzaminu lub catego egzaminu i powiadamia o tym fakcie, w



razie potrzeby, odpowiednie stuzby (policj¢, straz pozarng itp.) oraz dyrektora OKE w
Poznaniu.

4. Dyrektor OKE w porozumieniu z dyrektorem CKE, jezeli zachodzi taka potrzeba, podejmuje
decyzje o zmianie miejsca i terminu przeprowadzenia danej czg¢éci egzaminu.

5. Jezeli zdajacy uzna, ze w trakcie egzaminu zostaly naruszone przepisy dotyczace jego
przeprowadzania, moze w terminie 2 dni roboczych od daty egzaminu zglosi¢ pisemne
zastrzezenia do dyrektora wihasciwe] okregowej komisji egzaminacyjnej. Zastrzezenie musi
zawiera¢ opis zaistnialej sytuacji.

6. Dyrektor wlasciwej okrggowej komisji egzaminacyjnej rozpatruje zastrzezenia w terminie 7
dni od daty ich otrzymania i informuje pisemnie ucznia lub jego rodzicow o wyniku
rozstrzygnigcia.

7. Uczen lub jego rodzice w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania informacji o wyniku
rozstrzygnigcia mogg wnie$¢ do dyrektora CKE za posrednictwem dyrektora OKE zastrzezenia
do rozstrzygniecia dyrektora OKE. Zastrzezenia wraz z dokumentacja niezbgdng do ich
rozpatrzenia dyrektor OKE przekazuje nie p6zniej niz nastgpnego dnia roboczego od dnia
otrzymania zastrzezen dyrektorowi CKE, chyba ze dyrektor OKE uwzgledni zastrzezenia
ztozone przez ucznia lub jego rodzica.

8. Dyrektor CKE rozpatruje zastrzezenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania zastrzezen wraz
z dokumentacja. Rozstrzygnigcie przekazuje za posrednictwem dyrektora OKE 1 jest ono
ostateczne, od ktorego nie stuzy skarga do sagdu administracyjnego.

V.PRZYGOTOWANIE I ORGANIZACJA EGZAMINU OSMOKLASISTY.

Przed rozpoczeciem egzaminu.

1. Za zorganizowanie 1 przebieg egzaminu O6smoklasisty odpowiada przewodniczacy SZE,
ktorym jest dyrektor szkoty.

2. Przewodniczacy SZE, nie pdzniej niz na miesigc przed terminem egzaminu, ustala sposrod
cztonkow SZE zespoty nadzorujagce (ZN) przebieg odpowiedniej czesci egzaminu
6smoklasisty w kazdej sali.

3. Najpozniej tydzien przed terminem egzaminu przewodniczacy SZE, zapoznaje uczniow
z informacja dla ucznia przystgpujacego do egzaminu Osmoklasisty 1 odpowiednimi
instrukcjami zamieszczonymi na pierwszych stronach zestawow egzaminacyjnych oraz
zasadami kodowania i wypetniania kart odpowiedzi. Na egzamin uczen (stuchacz) przynosi ze
sobg wylacznie przybory do pisania 1 rysowania: pidro lub dlugopis z czarnym
tuszem/atramentem, linijke. Nie wolno przynosi¢ 1 uzywaé¢ zadnych urzadzen
telekomunikacyjnych. Nie wolno korzystac¢ z kalkulatora
1 stownikow.

4. Wszyscy cztonkowie szkolnego zespolu egzaminacyjnego sktadajg o§wiadczenie w sprawie
znajomos$ci przepisOw zwigzanych z zabezpieczeniem materiatdw egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem.

5. Przewodniczacy ZE i ich cztonkowie przygotowuja wyznaczone sale:

- stoliki ustawiajg w sposob zapewniajacy samodzielng prace zdajacych,

- umieszczajg na $cianie zegar,

- przygotowujg tablice lub plansze w celu mozliwosci zapisania godziny rozpoczecia i
zakonczenia egzaminu,

- zapewniajg kartki z imieniem, nazwiskiem, trzyznakowym kodem ucznia, peselem, kartki
z numerami stolikow

- zapewniajg zapasowe przybory do pisania,



- usuwajg z sali egzaminacyjnej pomoce dydaktyczne z przedmiotow objetych egzaminem,

- zapewniaja i sprawdzaja urzadzenia odtwarzajace (do czesci jezykowe;).

-przygotowujg odpowiednie stanowiska dla uczniow uprawnionych do dostosowania
warunkoéw i1 form egzaminu

- przygotowujg miejsca dla cztonkéw zespotu nadzorujgcego i obserwatorow,

- umieszczaja przed wejsciem do sali w widocznym miejscu listy zdajacych (imig i nazwisko) w
danej sali.

6. Egzaminy z jezyka polskiego, matematyki i jezyka obcego odbywaja si¢ w salach w

budynku Szkoty Podstawowej w Chwaliszewie (ul. Ostrowska 39).

7. Przewodniczacy SZE w wyznaczonym przez siebie czasie (okolo pdt godziny przed
rozpoczeciem egzaminu) w obecnosci wszystkich przewodniczacych ZN sprawdza, czy pakiety
z materialami egzaminacyjnymi nie zostaty naruszone.

8. Zdajacy moga rowniez do sali egzaminacyjnej wnies¢ mata butelke wody. Podczas pracy z
arkuszem egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na poditodze przy nodze stolika, aby uczen
przypadkowo nie zalal materiatow egzaminacyjnych.

9. Uczen, ktory jest chory moze korzysta¢ w czasie trwania egzaminu dsmoklasisty ze sprzetu
medycznego i lekow, koniecznych ze wzgledu na chorobe, pod warunkiem, ze taka koniecznos¢
zostata zgloszona przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego przed rozpoczgciem danej
czgsci egzaminu 6smoklasisty.

Przebieg egzaminu.

1. Egzamin odbywa si¢ w terminie ogltoszonym przez dyrektora CKE.

2. Na godzing przed rozpoczgciem egzaminu przewodniczacy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego sprawdza, czy zespoly nadzorujace egzamin s3 kompletne. W
szczegblnych przypadkach losowych wyznacza w zastgpstwie innego nauczyciela (w
przypadku egzaminu 6smoklasisty - czlonkami zespotu nadzorujacego nie moga by¢
nauczyciele przedmiotow wchodzacych w zakres danej czgéci egzaminu).

3. Jezeli na egzamin zglosza si¢ obserwatorzy, musza okaza¢ przewodniczacemu szkolnego
zespotu egzaminacyjnego dowod tozsamosci 1 upowaznienie instytucji uprawnionej do
oddelegowania swojego przedstawiciela. Obserwatorzy potwierdzaja swoja obecno$¢ na
egzaminie podpisem w odpowiednich miejscach protokotu przebiegu egzaminu.

4. Przed wpuszczeniem ucznidéw na sale przewodniczacy ZN przypomina o koniecznosci
pozostawienia telefonéw komorkowych i innych urzadzen poza sala.

5. Uczniowie wpuszczani sg do sali zgodnie z kolejno$cia na liscie, losuja numery stolikow
przy ktorych beda pracowali. Numery wylosowanych stolikow zapisujemy na liscie
zdajacych w danej sali przygotowanej przez OKE. Zdajacy powinni mie¢ przy sobie
dokument potwierdzajacy tozsamos¢ (np. legitymacje szkolng) i okaza¢ go w razie potrzeby.
W przypadku braku odpowiedniego dokumentu tozsamo$¢ ucznia moze by¢ potwierdzona
przez jego wychowawcg lub innego nauczyciela danej szkoty.

6. Po zajeciu miejsc przez wszystkich zdajacych przewodniczacy ZN przypomina uczniom:
- 0 konieczno$ci wykonywania polecen cztonkdéw ZN,
- 0 obowiazku zapoznania si¢ przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan z instrukcja
wydrukowang na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego,
- 0 konieczno$ci wyrwania kart rozwigzan zadan otwartych wraz z kartg odpowiedzi ze



srodka arkusza egzaminacyjnego,

- 0 konieczno$ci sprawdzenia kompletnosci arkusza egzaminacyjnego w tym wszystkich

kolejno ponumerowanych stron,

- 0 koniecznosci sprawdzenia poprawno$ci numeru PESEL na naklejkach przygotowanych
przez OKE oraz o sposobie kodowania arkusza egzaminacyjnego,

- o zasadach zachowania si¢ podczas egzaminu,

- 0 dodatkowych 5 minutach przeznaczonych na sprawdzenie poprawnos$ci przeniesienia
odpowiedzi do zadan zamknietych na kart¢ odpowiedzi po zakonczeniu czasu
przewidzianego na rozwigzanie zadan, a nastgpnie poleca zamknigcie arkuszy oraz
odlozenie ich na brzeg stolika,

- 0 zasadach oddawania arkuszy egzaminacyjnych po zakonczonej pracy

- dwukrotnie przypomina zdajacym o koniecznos$ci zaznaczenia odpowiedzi na karcie
odpowiedzi: pierwszy raz przed przystapieniem do rozwigzywania zadan, drugi raz — na

10 minut przed zakonczeniem czasu danego z zakresu egzaminu

7. Przewodniczacy ZN w obecnosci jednego czlonka swojego zespotu oraz jednego ucznia (z
wylaczeniem sal, w ktorych do egzaminu przystepuje jeden zdajacy) odbiera od
przewodniczacego SZE (w gabinecie dyrektora szkoty) materiaty egzaminacyjne:

e odpowiednig liczbe 1 rodzaj zestawdw egzaminacyjnych,

o liste zdajacych w danej sali (na tej liScie potwierdza si¢ odbidr prac od uczniéw),

e druk protokohu przebiegu egzaminu w danej sali,

e kody kreskowe i koperty do spakowania materiatow.

8. Po rozdaniu zdajacym zestawoéw egzaminacyjnych uczniowie spoznieni nie zostaja
wpuszczeni do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie pdzniej niz po
zakonczeniu czynnos$ci organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej ucznia
spéznionego podejmuje przewodniczacy PSZE, ale zdajacy konczy prace z arkuszem
egzaminacyjnym o czasie zapisanym na tablicy.

9. Zdajacy sprawdzaja, czy zestawy egzaminacyjne sg kompletne:

- arkusz z j. polskiego, matematyki i jezyka obcego: zeszyt zadan egzaminacyjnych, karta
odpowiedzi: zawieraja wszystkie kolejno ponumerowane strony. Uczniowie sprawdzaja
poprawnos¢ numeru PESEL na naklejkach przygotowanych przez OKE.

10. Uczniowie zapoznajg si¢ z Instrukcja dla ucznia zamieszczong na pierwszej stronie zestawu
egzaminacyjnego.

11. Uczniowie zapisuja swo0j kod 1 numer PESEL oraz przyklejaja naklejk¢ z kodem
w wyznaczonych miejscach zestawu egzaminacyjnego, a cztonkowie zespotu nadzorujgcego
koduja prace uczniéw uprawnionych do dostosowania warunkow i1 formy egzaminu.

12. Czlonkowie ZN udzielaja odpowiedzi wylacznie na pytania zdajacych zwigzane z
kodowaniem i rozumieniem Instrukcji dla ucznia. W celu monitorowania prawidlowego
przebiegu egzaminu cztonkowie zespotu egzaminacyjnego oraz obserwatorzy moga poruszac
si¢ po sali egzaminacyjnej w sposob niezaklocajacy pracy zdajacych: cicho, bez zagladania do
prac zdajacych.

13. Czas przeznaczony na rozwigzywanie zadan liczony jest od momentu zakonczenia
czynnos$ci organizacyjnych. Przewodniczacy ZN zapisuje na tablicy, w miejscu widocznym dla
kazdego zdajacego, czas rozpoczecia 1 zakonczenia rozwigzywania zadan.



14. Czas pracy z zestawem egzaminacyjnym liczy si¢ od momentu zapisania na tablicy
(planszy) godziny rozpoczgcia pracy 1 wynosi odpowiednio:

a. w przypadku arkusza z jezyka polskiego—120 minut (lub nie wigcej niz 180 minut w
przypadku uczniéw, dla ktérych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony)

b. w przypadku arkusza z matematyki—100 minut (lub nie wigcej niz 150 minut w przypadku
uczniow, dla ktorych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony)

c. w przypadku arkusza z jezyka obcego nowozytnego—90 minut (lub nie wigcej niz 135 minut
w przypadku uczniow, dla ktorych czas trwania egzaminu moze by¢ przediuzony).

15. W przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego bezposrednio po zapisaniu godziny
rozpoczecia i zakonczenia egzaminu nastepuje odtworzenie plyty CD, na ktorej oprocz
tekstow w jezyku obcym nagrane sg instrukcje w jezyku polskim dotyczace rozwigzywania
zadan, przerwy na zapoznanie si¢ z trescig zadan oraz przerwy przeznaczone na rozwigzanie
poszczeg6lnych zadan.

16. W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajacego lub zaktdcania prawidlowego
przebiegu egzaminu, przewodniczacy zespolu nadzorujacego porozumiewa si¢ z
przewodniczacym szkolnego zespotu egzaminacyjnego, a ten przerywa odpowiednia czgsé
egzaminu 6smoklasisty dla danego ucznia (stuchacza) uniewaznia jego prac¢ (zgodnie z
procedurami Postepowania w sytuacjach szczegdlnych) oraz odnotowuje ten fakt w protokole.

17. W czasie trwania egzaminu zdajagcy nie moga opuszcza¢ sali egzaminacyjnej.
Przewodniczacy ZN moze zezwoli¢ na opuszczenie sali po zapewnieniu warunkow
wykluczajacych mozliwos¢ kontaktowania si¢ zdajagcego z innymi osobami. Zdajacy
pozostawia zamkniety arkusz na swoim stoliku, a czas jego nieobecnosci jest odnotowywany
w protokole przebiegu egzaminu w danej Sali.

18. Jezeli zdajacy ukonczyl prace przed czasem, zgltasza to ZN przez podniesienie reki i
zamyka swQj zestaw egzaminacyjny 1 odktada go na brzeg stolika. Przewodniczacy lub
cztonek ZN sprawdza kompletnos¢ materiatow. Po otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie
sali uczen wychodzi, nie zakldcajac pracy pozostatym.

19. Na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z zestawem
egzaminacyjnym przewodniczacy zespolu nadzorujagcego przypomina zdajacym o
koniecznos$ci zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi.

20. Przewodniczacy ZN oglasza zakonczenie egzaminu i informuje o dodatkowych pigciu
minutach przeznaczonych na sprawdzenie poprawno$ci przeniesienia odpowiedzi do zadan
zamknigtych na karte¢ odpowiedzi po zakonczeniu czasu. Po uplywie dodatkowego czasu
uczniowie zamykaja arkusze i1 odktadaja na bok stolika.

21. Po zakonczeniu egzaminu cztonkowie ZN porzadkuja, kompletuja i pakuja materiaty
egzaminacyjne w obecnosci ucznia. Nastepnie sporzadzaja protokol przebiegu egzaminu w
danej sali 1 weryfikuja list¢ zdajacych. Tak przygotowane materialy przewodniczacy zespolu
nadzorujgcego przekazuje przewodniczacemu szkolnego zespolu egzaminacyjnego.

22. Przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego sprawdza kompletno$¢ materiatow z
danej sali w obecnosci odpowiedniego przewodniczacego zespotu nadzorujacego.



23. Po zebraniu materialéw ze wszystkich sal egzaminacyjnych przewodniczacy szkolnego
zespolu egzaminacyjnego zabezpiecza je zgodnie z instrukcja wlasciwej okregowej komisji
egzaminacyjnej. Nastgpnie, w obecnosci przewodniczacych zespoldw nadzorujacych,
sporzadza zbiorczy protokét egzaminu oraz wykaz ucznidw, ktorzy nie przystapili do
egzaminu, ktorym przerwano egzamin.

24. 1). Bezposrednio po zakonczeniu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu nastepuje
odbidr arkuszy egzaminacyjnych od zdajacych, uporzadkowanie i przeliczenie materiatow,
odnotowanie liczby arkuszy w protokole, spakowanie i opisanie tych materiatéw (zgodne z
zaleceniami  wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej) oraz przekazanie ich
przewodniczacemu zespolu egzaminacyjnego.

2). Po zakonczeniu egzaminu z danego przedmiotu i opuszczeniu sali przez ucznidw
cztonkowie zespotu nadzorujacego w obecnosci przedstawiciela uczniow:

a. odnotowuja na wykazie ucznibw w danej sali egzaminacyjnej oddanie arkuszy
egzaminacyjnych przez zdajacych

b. w przypadku uczniow, ktorym — zgodnie z komunikatem dyrektora CKE —przyznano prawo
do dostosowania warunkéw egzaminu Osmoklasisty polegajace na dostosowaniu zasad
oceniania i/lub prawo do nieprzenoszenia odpowiedzi na karte, zaznaczaja przyznane tym
uczniom uprawnienia, zamalowujac odpowiednie pola na zeszycie zadan egzaminacyjnych i
karcie odpowiedzi

c. przygotowujg materiaty do przekazania do OKE (por. pkt 6.2.), tj. caly arkusz egzaminacyjny
kazdego zdajacego (zeszyt zadan egzaminacyjnych wraz z nieoderwang od zeszytu kartg
odpowiedzi)

d. przeliczaja, porzadkuja i pakujg materialy egzaminacyjne zgodnie z instrukcjg whasciwe;j
okregowej komisji egzaminacyjnej, z zastrzezeniem ze do OKE wysylane s3 wszystkie
materiaty egzaminacyjne.

3). Przewodniczacy zespotu nadzorujacego uzupelnia wykaz ucznidow przystepujacych do
egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu w danej sali (zatgcznik 7.) oraz protokot przebiegu
tego egzaminu w tej sali (zatgcznik 8.). Protokét podpisuja osoby wchodzace w sktad zespotu
nadzorujgcego oraz obserwator (jezeli byl obecny).

4). Przewodniczacy =zespotu nadzorujacego przekazuje przewodniczagcemu zespolu
egzaminacyjnego:

a. koperty zwrotne zawierajace arkusze egzaminacyjne (zeszyty zadan z nieoderwanymi
kartami odpowiedzi) wypelnione przez zdajacych, ktorzy rozwigzywali zadania w arkuszu
OPO/OMA/0J**-100 (standardowym), w tym zdajacych, ktorzy (a) nie majg obowigzku
zaznaczania odpowiedzi na karcie lub (b) zgtosili, ze nie zdazyli przenies¢ wszystkich/czesci
odpowiedzi na kartg

b. koperty zwrotne zawierajace arkusze egzaminacyjne (zeszyty zadan z nieoderwanymi
kartami odpowiedzi) wypelnione przez zdajacych majacych prawo do arkuszy w dostosowanej
formie, tj. OPO/OMA/OJ**-200, -400, -500, -600, -700, -800, -Q00, CO0

c. wadliwe arkusze egzaminacyjne, niewykorzystane arkusze egzaminacyjne oraz wadliwe
ptyty CD

d. podpisany przez wszystkich cztonkéw zespotu nadzorujacego i obserwatorow protokot
przebiegu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu w danej sali egzaminacyjnej (zatgcznik
e. uzupeliony wykaz ucznidow w danej sali egzaminacyjnej (zatacznik 7.).

5) .Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego sprawdza kompletno$¢ materiatow z danej sali
w obecnosci wlasciwego przewodniczacego zespotu nadzorujacego.

6). Po zebraniu materialow ze wszystkich sal egzaminacyjnych przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego zabezpiecza je zgodnie z instrukcja wlasciwej okregowej komisji
egzaminacyjnej oraz sporzadza zbiorczy protokot przebiegu egzaminu 6smoklasisty z danego



przedmiotu (zatacznik 9a, 9b, 9c), ktoéry podpisuje. Protokédt nalezy sporzadzi¢ w dwoéch
jednobrzmiagcych egzemplarzach.

7). Jeden egzemplarz protokotu, o ktorym mowa w pkt 6.1.6., przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego przesyta okregowej komisji egzaminacyjnej w terminie i w sposob okreslony
przez dyrektora tej komisji. Do protokotu zbiorczego dotacza sie:

a. koperty zwrotne, o ktorych mowa w pkt 6.1.4a1 6.1.4b

b. wadliwe arkusze egzaminacyjne, niewykorzystane arkusze egzaminacyjne oraz wadliwe
ptyty CD

c. uzupetnione wykazy uczniow z kazdej sali egzaminacyjnej (zatacznik 7.)

d. kopie za§wiadczen stwierdzajacych uzyskanie tytutu laureata lub finalisty olimpiady
przedmiotowej lub laureata konkursu przedmiotowego

e. kopie wykazu zawarto$ci przesyltki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej przez
dystrybutora

f. decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu 6smoklasisty z danego przedmiotu (o ile
taka sytuacja zaistnieje) (zalacznik 11.), wraz z arkuszami egzaminacyjnymi uczniéw, ktérych
dotyczy przerwanie i uniewaznienie.

8). W szkolnej dokumentacji egzaminu ésmoklasisty pozostaja:

a. protokoty przebiegu egzaminu z poszczegdlnych przedmiotow z poszczegdlnych sal
(zatacznik8.)

b. jeden egzemplarz protokotu zbiorczego przebiegu egzaminu z danego przedmiotu (zatacznik
9a, 9b, 9c¢)

c. oryginal wykazu zawartos$ci przesytki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej przez
dystrybutora

d. kopie wykazow uczniéw przystepujacych do egzaminu z danego przedmiotu w danej sali

e. kopie decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu z danego przedmiotu (zalacznik 11.).
9). Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6.1.8., szkota przechowuje do 31 grudnia 2019 r.

25. Przemieszczanie migdzy salami dozwolone jest tylko dla PSZE.

VI.  WYTYCZNE DOTYCZACE PRZEPROWADZANIA EGZAMINU Z
ZACHOWANIEM REZIMU SANITARNEGO:

1. Na egzamin moze przyj$¢ wylacznie zdajacy, nauczyciel, inny pracownik szkoly,
obserwator, egzaminator lub inna osoba zaangazowana w przeprowadzanie egzaminu —
bez objawdéw chorobowych kompatybilnych z objawami COVID-19.

2. Zdajacy, nauczyciel inny pracownik szkoly, obserwator, egzaminator lub inna osoba
zaangazowana w przeprowadzanie egzaminu nie moze przyjs¢ na egzamin, jezeli przebywa w
domu z osobg w izolacji w warunkach domowych albo sama jest objeta kwarantanng lub
izolacja w warunkach domowych, z zastrzezeniem sytuacji opisanej w pkt 3.

3. Osoba, ktora przechorowata COVID-19 (tzn. jest ozdrowiencem), oraz osoba zaszczepiona
przeciwko COVID-19 (tzn. osoba, ktora przyjeta wszystkie przewidziane procedurg dawki
danej szczepionki), moze przyj$¢ na egzamin, nawet jezeli przebywa w domu z osobg w
izolacji badZ osobg na kwarantannie.

4. Rodzic/Prawny opiekun nie moze wejs¢ z dzieckiem na teren szkoty,z wyjatkiem sytuacji,
kiedy zdajacy wymaga pomocy np. w poruszaniu si¢.

5. Podczas egzaminu w szkole mogg przebywac¢ wytacznie:



1) zdajacy

2) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. czlonkowie zespolow
nadzorujacych, obserwatorzy, egzaminatorzy, specjalici pracujacy ze zdajacymi,
ktérym przyznano dostosowanie warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu,
osoby wyznaczone do przygotowania i obstugi oraz obstugujace sprzet 1 urzadzenia
wykorzystywane w czasie egzaminu (np. komputery, sprz¢t medyczny), asystenci
techniczni

3) inni pracownicy szkoly odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci,
dezynfekcje, obstuge szatni itp.

4) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystgpi taka
koniecznos¢.

Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoty osob innych niz wyzej wymienione, w
tym rodzicoOw/prawnych opiekundéw ucznidow (z wyjatkiem sytuacji, gdy zgode na taki
sposob dostosowania warunkow przeprowadzania egzaminu wydat dyrektor OKE, lub jezeli
zdajacy wymaga pomocy np. w poruszaniu si¢), przedstawicieli mediow.

6. Zdajacy nie powinni wnosi¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym ksigzek,
urzadzen telekomunikacyjnych, maskotek.

7. Na egzaminie kazdy zdajacy korzysta z whasnych przyborow pismiennych, linijki. Jezeli
szkota zdecyduje o zapewnieniu np. przyboréw pismiennych rezerwowych dla zdajacych —
konieczna jest ich dezynfekcja. W przypadku materiatow jednorazowych, ktorych zdajacy nie
zwracaja, dezynfekcja nie jest konieczna. Zdajacy nie moga pozyczaé przyborow od innych
zdajacych.

8. Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynies¢ wlasng butelke.
9. Na terenie szkoty nie ma mozliwos$ci zapewnienia positkow.

10. Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zapewnia Kilku rezerwowych czionkéw
zespotow nadzorujacych, ktérzy beda mogli, nawet w dniu egzaminu, zastapi¢ osoby, ktore
z uzasadnionych powoddéw, w tym ze wzgledu,na chorobe, nie beda mogly przyj$¢ do pracy
w dniu egzaminu.

11. Czekajac na wejscie do szkoty albo sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowuja odpowiedni
odstep (co najmniej 1,5 m) oraz maja zakryte usta i nos (maseczkg jedno- lub wielorazows).

12. Na teren szkoly moga wejs¢ wylacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem. Zakrywanie
ust 1 nosa obowigzuje na terenie catej szkoty, z wyjatkiem sal egzaminacyjnych po zajeciu
miejsc przez zdajacych lub po podejéciu zdajacych do stanowiska egzaminacyjnego w
przypadku EPKwZ 1 EZ. Podczas wpuszczania uczniow do sali egzaminacyjnej czlonek
zespotu nadzorujgcego moze poprosi¢ zdajacego o chwilowe odstoniecie twarzy w celu
zweryfikowania jego tozsamosci (konieczne jest wowczas zachowanie €O najmniej 1,5-
metrowego odstepu).

13. Zdajacy sa zobowigzani zakrywac¢ usta i nos do momentu zajgcia miejsca W sali
egzaminacyjnej. Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu) zdajacy ma
obowigzek ponownie zakry¢ usta i nos, kiedy:



1) podchodzi do niego przewodniczacy albo cztonek zespolu nadzorujacego, aby
odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie

2) wychodzi do toalety

3) konczy praceg z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjne;j.

14. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego, cztonkowie zespolu nadzorujacego,
obserwatorzy 1 inne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu, np. specjalisci z
zakresu niepetlnosprawnos$ci, nauczyciele wspomagajacy, podczas poruszania si¢ po sali
egzaminacyjnej powinni mie¢ zakryte usta i nos. Moga odstoni¢ twarz, kiedy obserwuja
przebieg egzaminu, siedzac albo stojac, przy zachowaniu niezbednego odstepu.

15. Zaréwno zdajacy, jak i cztonkowie zespotu nadzorujacego moga — jezeli uznaja to za
wlasciwe — mie¢ zakryte usta 1 nos w trakcie egzaminu, nawet po zajeciu miejsca przy stoliku
[stanowisku egzaminacyjnym (w przypadku zdajacych) lub kiedy obserwuja przebieg
egzaminu, siedzac albo stojac (W przypadku cztonkéw zespotu nadzorujacego i innych osob
zaangazowanych w przeprowadzanie egzaminu w danej sali).

16. Zdajacy, ktorzy nie moga zakrywac ust i nosa maseczka z powodu catosciowych
zaburzen rozwoju, zaburzen psychicznych, niepelnosprawnosci intelektualnej, trudnosci w
samodzielnym zakryciu lub odkryciu ust lub nosa lub z powodu zaawansowanych schorzen
neurologicznych, uktadu oddechowego lub krazenia, przebiegajacych z niewydolnos$cia
oddechowag lub krazenia, moga przystapi¢ do egzaminu w odrgbnej sali egzaminacyjnej. W
takiej sytuacji minimalny odstep, jaki musi zosta¢ zachowany pomiedzy samymi zdajacymi
oraz zdajacymi i cztonkami zespotu nadzorujacego, wynosi 2 m.

17. Przy wejsciu do szkoty nalezy wywiesi¢ informacje:

1) dotyczaca objawoéw COVID-19 oraz sposobdw zapobiegania zakazeniu SARS-CoV-2
2) zawierajacg nazwe, adres oraz numer telefonu do najblizszej stacji sanitarno-
epidemiologicznej

3) zawierajacg adres oraz numer telefonu najblizszego oddziatu zakaznego

4) zawierajgca numery telefonéw do stuzb medycznych

5) zawierajacg numer infolinii NFZ w sprawie SARS-CoV-2 (800 190 590).

18. Przy wejsciu do szkoty nalezy umiesci¢ ptyn do dezynfekcji rak (Srodek na bazie alkoholu,
min. 60%), instrukcje wlasciwej dezynfekcji oraz zamieSci¢ informacj¢ o obligatoryjnym
korzystaniu z tego pltynu przez wszystkie osoby wchodzace na teren szkoty.

19. Plyn do dezynfekcji rak powinien by¢ rowniez dostgpny w kazdej sali egzaminacyjnej.
Obok plynu nalezy umiesci¢ informacje¢ na temat prawidtowej dezynfekcji rak.

20. Egzamin moze by¢ przeprowadzany w salach lekcyjnych, salach gimnastycznych, na
korytarzach szkolnych oraz w innych przewidzianych w przepisach miejscach, pod warunkiem
zachowania odpowiednich odstepow pomiedzy zdajacymi oraz pomiedzy zdajacymi i
cztonkami zespotu nadzorujacego. Nie wprowadza si¢ ograniczen dotyczacych liczby oséb w
sali (przy zachowaniu odpowiednich odstgpow), jednak zaleca si¢ — jezeli tylko pozwalaja na
to warunki lokalowe oraz zasoby ludzkie — przeprowadzanie egzaminu w salach z mozliwie
jak najmniejsza liczba 0s6b w kazdej sali.




21. Lawki w sali egzaminacyjnej nalezy ustawi¢ w taki sposob, aby pomiedzy zdajacymi
zachowany byl co najmniej 1,5-metrowy odstgp w _kazdym kierunku. Na rysunku ponizej
przedstawiono przyktadowy schemat sytuacyjny z zachowaniem zalecanych odstepow;
mozliwych jest wiele innych rozwigzan, zaleznych od np. rozmiardéw sali, ukladu mebli lub
sprzetu w sali, liczby czlonkéw zespotu nadzorujacego. Zaznaczony na schemacie odstep (1,5
m) nalezy rozumie¢ jako co najmniej 1,5 m.
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22. Miejsca dla cztonkow zespotu nadzorujacego rowniez powinny zostaé przygotowane z
zachowaniem co najmniej 1,5-metrowego odst¢pu od zdajacych oraz od pozostatych cztonkoéw
zespotu nadzorujacego (podczas gdy zdajacy rozwigzuja zadania; w trakcie czynno$ci
organizacyjnych cztonkowie zespotu nadzorujgcego sg zobowigzani zakrywac usta i nos oraz
mie¢ zatozone rekawiczki). Czlonkowie zespotu nadzorujacego powinni do niezbednego
minimum ograniczy¢ poruszanie si¢ po sali egzaminacyjnej; konieczne jest jednak regularne
nadzorowanie pracy zdajacych w pozycji stojace;j. Istotne jest, aby zapewni¢ miejsca dla cztonkoéw
zespotu nadzorujacego w taki sposob, aby zachowaé odpowiednie odstgpy przy jednoczesnym
zapewnieniu mozliwosci wtasciwego nadzoru pracy zdajacych.

23. Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich zdajacych, mniej wigcej
co godzing w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na zewnatrz budynku nie
panuje zbyt duzy hatas) oraz po egzaminie, dbajac o zapewnienie komfortu zdajacych.



24. Dla kazdego zdajacego powinno jest zapewnione miejsce, w ktorym bedzie mogt zostawic¢
rzeczy osobiste — plecak, torbe, kurtke, telefon — jest to szafka. Nalezy zminimalizowac
mozliwos¢ kontaktowania si¢ 0sob pozostawiajgcych swoje rzeczy z osobami odbierajagcymi
swoje rzeczy albo zadba¢, by oczekujac na oddanie lub odbior swoich rzeczy zachowywali
odpowiednie $rodki bezpieczenstwa (odlegtos¢ od innych osob, zakrywanie ust i nosa).

25. Lawki oraz krzesta w sali egzaminacyjnej nalezy dezynfekowaé przed i po kazdym
egzaminie.

26. Paczki nalezy odebra¢ od kuriera i otwieraé w rekawiczkach. Po odebraniu paczek od
kuriera mozna przetrze¢ je szmatka z ptynem dezynfekujacym.

27. Cztonkowie zespolu nadzorujagcego w rekawiczkach odbieraja arkusze od
przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego. Arkusze sg rozdawane zdajacym réwniez przez
osoby, ktore majg zalozone rekawiczki, oraz majg zakryte usta i nos.

28. Przed rozpoczeciem egzaminu nalezy poinformowac zdajacych o obowigzujacych zasadach
bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:

- zakazie kontaktowania si¢ z innymi zdajagcymi

- obowigzku zakrywania ust 1 nosa w przypadku kontaktu bezposredniego z osoba
zaangazowang w przeprowadzanie egzaminu, wyjscia do toalety lub wyjscia z sali
egzaminacyjnej po zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym

- niedotykania dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze przestrzegania higieny
kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgigtym tokciem lub
chusteczka

- koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajacych po zakonczonym
egzaminie.

29. Nalezy unika¢ tworzenia si¢ grup zdajacych przed szkola oraz przed salg egzaminacyjna
przed rozpoczgciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu. W tym celu dyrektor szkoty moze na
przyktad:

1) przekaza¢ zdajacym z wyprzedzeniem (np. 2-, 3-dniowym) informacje o godzinie, o ktorej
powinni stawi¢ si¢ w szkole przed rozpoczeciem egzaminu

2) wpuszcza¢ zdajacych na teren szkoty pojedynczo

3) poinstruowaé¢ zdajacych, aby wrazeniami po egzaminie dzielili si¢ migdzy soba z
wykorzystaniem mediow spotecznosciowych, komunikatorow, telefonicznie, a unikali spotkan
w grupie, np. przy wejsciu do szkoty.

30. O przyjetych rozwigzaniach nalezy poinformowaé zdajacych, a w przypadku zdajacych
niepetnoletnich —réwniez ich rodzicoéw/prawnych opiekundw, z odpowiednim wyprzedzeniem.

W niniejszej instrukcji zastosowano nastepujace skroty:
PSZE — przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego
SZE — szkolny zespot egzaminacyjny

ZN - zespot nadzorujacy,

OKE -Okregowa Komisja Egzaminacyjna,

CKE -Centralna Komisja Egzaminacyjna.



